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Matrai Onkorméanyzati T4rsulds Térsuldsi TanAcsa a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és a
belsd ellendrzésrol szo16 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 56.§ 8) bekezdése alapjan elSterjesztett a Matrai
Onkorményzati Tarsulas 2023. évi belsd ellendrzési tevékenységrdl szol6 éves ellendrzési jelentést, valamint
a Mitraterenyei K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyz6je 4ltal tett vezetdi nyilatkozatot a hatérozat melléklete

szerinti tartalommal elfogadja.
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Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés

A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
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A belsd ellendrzés teriiletén irdnyadd jogszabély , a kéltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2023.évben végzett belsd ellendrzési tevékenységet.

A bels6 ellenérzés fiiggetlen , targyilagos , bizonyossagot ado €s tandcsado
tevékenység, melynek célja , hogy az adott szervezet miikodését fejlessze, és
eredményességét novelje. A belsd ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli , illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet kockazatkezelési, irdnyitasi és ellenérzési eljarasainak
hatékonysagat.

1. A Belsé ellendrzés altal a beszamolasi idészakban végzett tevékenység
bemutatasa

1.a Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A Matrai Onkormanyzati Téarsulés bels6 ellendrzési terve alapjan
a hazi segitség nyujtas ellendrzése volt a feladatom.

Az ellendrzés 2023. évben megtdrtént.

Az ellendrzés soran biintetd, szabalysértési , kartéritési illetve fegyelmi
eljaras meginditdsara okot adé cselekmény nem tértént.

Megtortént a 2024-es évre az ellendrzési terv 6sszeallitasa. A 2024-es terv
osszesllitasat kockazatelemzés eldzte meg , ez alapjan tortént a fontosabb
teriiletek kivalasztasa.
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b. bizonyossagot adé tevékenységet elGsegit és akadalyozé tényezok
bemutatasa

Villalkoz6i szerz6désiink alapjan tortént a belsé ellendri feladatok ellatasa.
Belso ellendrként a tovabbképzésre vonatkozé kotelezettségeimnek eleget
tettem. Kotelez6 szakmai tovabbképzésén és egyéb

adoszakértoi tanfolyamokon részt vettem.

Kaoltségvetési szervnél az lathat el belsd ellen6rzési tevékenységet aki
rendelkezik az dllamhaztartésért felelés miniszter engedélyével. Az
engedéllyel 2010 6ta rendelkezem.

A rendelkezésre all6 személyi és targyi feltételek eldsegitették a belsd
ellendrzési tevékenység megfeleld szinvonalon torténd ell4tasat.

¢. A tanacsaddi tevékenység bemutatisa

Kiilon felkérés nem tortént tandcsadoi tevékenységre, ilyen jellegli
tevékenység csak az ellenérzésekhez kapcsolédéan folyt.

2. A belsé kontrollrendszer mitk6désének értékelése ellenérzési
tapasztalatok alapjan

a.b. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének,gazdasagossiaganak,
hatékonysaganak és eredményességének névelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok,a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

A bels6 kontroll egy dsszetett folyamat , amelyet a szervezet vezetése
¢s dolgozoi valésitanak meg , és amelyet a kockédzatok meghatirozaséara
es ésszerli biztositék biztositdsara alakitanak ki , hogy a fé célok
megvalosuljanak:
— atevékenységeket szabalyszeriien , etikusan , gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre.
— Teljesitse elszamolasi kotelezettségét
— megfeleljen a vonatkozé térvényeknek és szabalyoknak
— megvédje a szervezet forrasait a veszteségektdl , a nem
rendeltetésszert hasznalattdl és karoktdl.
A bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért , mitkddtetéséért és
fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelSs az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett itmutatok figyelembevételével.
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A koltségvetési szerv vezetdje felels a belsé kontrollrendszer keretében
megfeleld
-kontrollkdrnyezet
-kockazatkezelési rendszer
-kontrolltevékenységek
-inform4cids és kommunikacids rendszer
-nyomon kovetési rendszer kialakitasaért
mukodtetéséért és fejlesztéséért.

A 2023. évben végzett ellenérzéseim alapjan megallapithatd, hogy a
tarsuldsnal a vizsgalt teriileten nem volt szabdlytalansag.

c. az intézkedési tervek megvalositasa

A 2023.évi ellenbrzések alapjan intézkedési terv készitése nem sziikséges.

Mihélyné Fekete Edit
belso ellenor



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urbanyi Edina, a Matrai Onkerményzati Tarsulas koltségvetési szerv vezetdje
jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelben a 2023. évben az
altalam vezetett kéltségvetési szervnél gondoskodtam

¢ abels kontrollrendszer kialakitdsérél, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikddésérél,

¢ olyan szervezeti kultiira kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

* a koliségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatérol, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban
meghatédrozott kvetelményeknek megfelel ellatasardl,

» arendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatok célnak megfelels felhasznaldsarol,

* a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossig kdvetelményeinek érvényesitésérol,

¢ atervezéssel, beszdmolési, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérol,

e agazdalkodasi lehetdségek és a kotelezetiségek 6sszhangjarél,

e az intézményi szamviteli rendrél,

* olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossigot nyujt az eljérésok
jogszeriiségére €s szabdlyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszamolhatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

e arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kittizott célokkal
¢s az azok elérését segité eszkézokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenysdgrsl
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.
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A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak szerint
tetiem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A Tarsulas a stratégiai és operativ célrendszerét kialakitotta. A Térsulds szervezeti felépitése, a
dolgoz6k feladata ¢s hatdskdrei a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatban keriiltek
meghatdrozasra. A Térsulas komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
miikddésére, gazdalkod4sara.

A szervezet rendelkezik t6bbek kdzbtt az aldbb szabalyzatokkal:

Anyag ¢és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabélyozott kérdéseinck szabélyzata,
Bels6 ellenérzési kézikonyv, Ellendrzési nyomvonal, Eszkézok és forrasok értékelési
szabélyzata, Felesleges vagyontdrgyak hasznositisinak, selejtezésének szabdlyzata,
Gazdalkoddsi szabalyzat, Gépjarmii Uzemeltetési szabélyzat, Integrilt kockézatkezelési
szabélyzat, Iratkezelési szabalyzat, Kozzétételi szabalyzat a kdzérdeki adatok szolgaltatasarol
¢s kozérdekii adatok elektronikus kizzétételének teljesitésére vonatkozo részletes szabélyokrdl,
Onksltség szamitasi szabdlyzat, Pénzkezelési szabélyzat, Reprezenticids kiaddsok szabalyzata.



A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd szabalyozottsdg, a
folyamatok dokumentélésa, feladat-€s felelosségi korok és humanerdforras kezelés hatarozza
meg.

A Métrai Onkorményzati Tarsulés rendelkezésére all az érvényes jogszabalyoknak megfelelen
a Matrai Onkorményzati Tarsulés Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, amely tartalmazza a
szervezet felépitését, az egyes szervezeti egységek feladat- és hataskorét, a ‘mitkdési
szabalyokat, a belsd kontrollrendszert, felel6sségi szabalyokat.

A Térsulas komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet miikodésére,
gazdalkodasara.

A Térsulas ellenérzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatirozasra kerilliek a
feleldsségi és az informdciés szintek. Az ellenbrzési nyomvonal keretei kozott a szervezetl
folyamatokat azonositva, dokumentilva vannak, de feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a
hatélyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre 4ll a Belso ellendrzési kézikdnyv is
(BEK). A BEK hasznalatinak célja, hogy a mindennapi munka sordn egységes eljarasrend és
iratmintak alkalmazasival végezze a bels§ ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd onkormanyzat belsé ellenérzési tevékenysége szempontjdbol irdnyado. A BEK
tartalmardl a Bkr. rendelkezik, valamint elirja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kell
vizsgdlni és a sziikséges médositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani utmutato valtozés) el kell
végezni. A BEK feliilvizsgilatara és modositdsara 2020. évben sor keriilt, igy a jogszabdlyi
valtozasok szerint aktualizdldsa is megtortént.

A munkakdri lefrasok irdsban rdgzitésre kertiltek.
A belsd szabélyzatok atdolgozdsa megtdrtént és folyamatosan torténik.

Kialakitasra kerilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez szilkséges erdforrdsok (humdnerSforras, eszkdzok, informéacid stb.)
rendelkezésre 4llt.

Integrilt kockazatkezelési rendszer:

A Tarsulss rendelkezik Integralt kockézatkezclési szabalyzattal, amely tGbbek kozott a
kockézatok meghatdrozasat, felmérését, elemzését, kezelését foglalja magaba. Tartalmazza a
pgazdalkodasba 1ejld kockézatokat, valamint azokat az intézkedéseket, melyek cstkkentik,
illetve megsziintetik a kockdzatokat. A rendszer egyes elemeinek kialakitasa, szabdlyozdsa és
milkddtetése biztositott.

A belsd ellendr a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet
kévetden megtortént a szervezel folyamatainak azonositdsa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célia annak megéllapitdsa, hogy a beazonositott kockézatok
milyen mértékben befolyasoljak a Tarsulas f6 célkitlizéseit.

Az értékelés soran meghataroztuk a felart kockdzati tényezdk beksvetkezésének
valésziniiségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatdsukat. A 16 kockazati prioritdsok
meghatérozasahoz figyelembe vettiik az adott kockézattal szembeni tlirbképességet.



A kockézatfelmérést kovetd lépés az azonositott kockazati tényezdk értékelése, amely a
legjobban 4ttekintheté médon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhatd.

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsd ellendrzési vezet§ elkészitette a belss
ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utobbi alapjén Gsszedllitotta éves ellendrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabdly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritdsat.

A folyamatba épitett, elézetes, utblagos €s vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kdtelezettségvallalasok, a szerz6déskotések, a kifizetések és a tamogatasokkal vald elszamolds
teriiletén is miik6ddtt. A vezetdi ellenérzések killdnbizd formaban valésultak meg, médszerei:

- szébeli jelentések

- irdsbeli jelentések

- belsd ellen6rzési jelentések tapasztalatai
- peénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas

- személyes vezetdi ellenérzés.

Informadcios és kommunikdciés rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mitkddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Térsulds az informdaci6 ataddsat elésegiti az elektronikus levelezdrendszer, mely a Térsulds
valamennyi dolgozéja részére clérhet, hasznalhato,

A Téarsuldson belil az informacidaramlas szébeli utasitdsok, szobeli beszamoltatasok,
informécio ataddsok tjan is megval6sult. Az iratkezelés megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektsl fuggetlen belsd ellendrzés kialakitdsarol és megfeleld
mitkddtetésérsl a Matrai Onkorményzati Térsulas gondoskodott tigy, hogy a belsé ellendrzési
feladat ellatésat a Matrai Onkorméanyzati Tarsulds keretében biztositja. A belsd ellendrzés
mitk&déséhez szitkséges forrds biztositott volt.

A Tarsulds monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsé ellenér a belsé
cllendrzési terv alapjén ellendrzéseket hajtott végre. A belss ellenérzés altal feltart
hidnyossdgok megfeleld intézkedési terv készitésével és azok végrehajtasaval
megsziintethetdek, illetve a kockézatok csskkenthetdek.
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Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolé a jogszabdlyi elbirasok szerint a valdsdgnak
megfelelben, atlathatéan, teljes kortien és pontosan tilkrézik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozé kiaddsokat és bevételeket. A jelenleg folyo bels6 ellendrzés soran esetlegesen feltart
hidnyossagokra az intézkedési terv elkészitésérsl és annak megvaldsitasarél gondoskodom.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
kételezettségének a belss kontrollok témakérében:
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Matraterenye, 2024. majus 12.
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